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Schadensdokumentation 
 

 
 5-10 Fotos vom Schadensort und ggf. Videos: Schadensszenario, 
Schadensursache, Objektschäden, Schäden an Sonderobjekten etc. 

 
Institution 
 

 
 
 
 

Bergungsort  
 
 

Datum  

Bearbeiter*in  

 
 Gebäude freigegeben?  
 Hauptwasserleitung  
 Sicherungskasten  

Überprüft: Datum, Uhrzeit  

Überprüft: Datum, Uhrzeit  
Überprüft: Datum, Uhrzeit  

Alarmierung des Notfallverbundes Datum, Uhrzeit  

Wann ist der Schaden entstanden? 
Wann wurde der Schaden entdeckt? 

Datum, Uhrzeit  
Datum, Uhrzeit 

 

Wo ist der Schaden passiert?  
z.B. Gebäude/Magazin/Raum/Regal 

 
 

Wer hat den Schaden entdeckt?   
 

Ist die Schadensursache erkennbar?  
 

Rohrbruch   
Technischer Defekt  
Unwetter/Starkregen  
Flut  
Brand  
  

Bei Wasserschaden: Wasserart? 
 

Leitungswasser aus 
Zuwasserrohr 

 

Schmutzwasser aus 
Abwasserrohr 

 

Wasser aus Heizung o. 
Klimaanlage 

 

Regenwasser  
 

Grundwasser  
 

Flusswasser (Öl, Schlamm,  
Fäkalien, Chemikalien) 

 

Löschwasser 
(tensidhaltig?) 
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Wie viel Archivgut ist betroffen?  
z.B. Kartons/laufende Meter/ 
Objektanzahl 

 
 
 
 

Welcher Bestand ist betroffen? 
Signatur, Laufzeit  

 
 
 
 

Welche Objekte und Materialien 
sind betroffen?  

Papier  

Pergament  

Leder  

Fotos  

Großformate  

Film  
  

  

Sind die Materialien überwiegend 
verpackt? 

Ja  
Nein  

Grad der Durchfeuchtung in Prozent trocken                % 

feucht                % 
nass                % 

Welche Schadensarten liegen neben 
dem Wasserschaden vor?  

Verunreinigungen  

Deformierungen  
Brandschäden  

Schimmelpilzbefall  

  

  

Bemerkungen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


